Leibniz-Gemeinschaft - ChausseestraBe 111 - 10115 Berlin

Personlich & Vertraulich

Anrede Titel «Vorname» «Nachname»
«StraBe»

«PLZ» «Ort»

Berlin, 17.01.2025

Hospitation in der Geschaftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft

Sehr geehrte/r, liebe/r Titel «Vorname» «Nachname»,

wir freuen uns sehr Uber Ihr Interesse an einer Hospitation in der
Geschéftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft.

Gern bieten wir Innen die Méglichkeit in Vollzeit vom xx.xx.20xx bis zum
xX.xX.20xx in unserem Hause in dem Bereich / im Referat xxx zu
hospitieren. Ihr Beschéaftigungsverhéltnis bei der xxxx wirde in diesem
Zeitraum fortbestehen und die Personalkosten fur Ihre Stelle im
Zeitraum der Hospitation tragt weiterhin |hr Arbeitgeber, die/der xxx.

Die Ublichen und geltenden Hinweise zum Datenschutz und zur
Geheimhaltung der Geschéftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft sind
stets zu beachten und einzuhalten. Als Hospitantin verpflichten Sie
sich, Uber alle Ihnen im Zusammenhang mit der Hospitation
bekanntwerdenden Umstédnde und Vorgédnge, auch Uber persénliche
Verhéltnisse der Kolleginnen und Kollegen sowie Betriebsinterna
absolutes Stillschweigen zu bewahren. Die
Verschwiegenheitsverpflichtung gilt Uber das Ende der Hospitation
hinaus.

Bitte wenden Sie sich an Ihre zustadndige Personalabteilung der xxx,
damit dort alle administrativen/vertraglichen Schritte fur den
Aufenthalt in der Geschéftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft,
ChausseestraBe 111 in 10115 Berlin vorgenommen werden kénnen.

Bitte bestétigen Sie uns Ihre Teilnahme an der Hospitation auf diesem
Dokument.
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